Staj Defteri Nasil Doldurulur

Staj defterini kontrol edecek ve imzalayacak staj sorumlusu mutlaka teknik personel
olmalidir.

Staj defteri 30 is giiniinlin tamamin1 kapsamalidir. 30 is gliniinden az olacak olan
defterler eksik olarak degerlendirilecektir.

Kamu kurumlarinda staj yapacak 6grenciler icin Cumartesi, pazar ve resmi tatil
giinleri staj siiresinden sayilmaz. Ancak Ozel sektdrde staj yapan dgrenciler igin
cumartesi giinii resmi ¢aligma giinii kabul edilir ve yapilan stajlarda cumartesi giinii
staj siiresine dahil edilir.

Giin giin tarihlendirerek her sayfa bir is giliniinii kapsayacak sekilde doldurmalidir.
Gerektigi takdirde giinliik yaptiginiz is bir sayfay1 asabilir.

Staj doneminde ¢alistiginiz birimde yapilan iglerin rutin olmasit ve sik sik tekrara
diisiilmesi halinde yapilan is sayfasina ayni isi yazmamaya 6zen gostermeli,
calistiginiz birimle iliskisi bulunan diger birimlerde de hangi islerin yapildigini
O0grenmeye calisarak, staj siiresince kazandiginiz diger bilgi ve tecriibeler de
aktarilmaya ¢alisilmalidir.

Staj defterinin yapilan is sayfalari, stajdan sorumlu amiriniz tarafindan kontrol
edilmeli, her bir sayfanin alt kisminda kontrol yazan yere ismini yazmali ve imzasin1
atmalidir.

Staj defterinizin son is giiniinii doldurduktan sonra Staj Degerlendirme sayfasinda
genel bir degerlendirme yaparak stajin size kattig1 bilgi ve deneyimleri aktarmaniz
gerekmektedir. Universitede aldigmiz teorik derslerden staj siiresince nasil
faydalanildig1 hususuna ayrica deginilebilir.

Staj defteri staj siliresince yapilan islerin fotograflanmasi ile mutlaka
desteklenmelidir.

Ogrencinin de iginde bulundugu en az bir fotografin olmas1 gerekmektedir. Bu
fotograf staj defterinin son gilinlinden sonraki Staj Degerlendirme sayfasina
eklenebilir.

Kurallara gore hazirlanan staj defteri spiral cilt yaptirilarak kitap¢ik halinde teslim
edilmelidir.  Kitap¢ik olarak teslim edilmeyen defterler eksik olarak
degerlendirilecektir.

Staj Defteri Yazim Kurallar:

Insaat Miihendisligi Staj defterinin tamam Tiirk¢e yazilmalidir.

Staj defteri, resmi ve edilgen bir dille yazilmalidir.

Staj defteri, Tiitkge yazim kurallarina ve noktalama isaretlerine uygun olarak
yazilmalidir.

Staj defterlerinin igerik kismi Times New Roman fontunda 11 punto ile yazilmaldir.
Basliklar i¢in ise Times New Roman fontunda, 12 punto ve kalin olmalidir.

Staj defterinin her bir sayfasinda igerik iki yana yasli, paragraf diizeni ve satir aralig1
lcm olmalidir.



Staj defterinde yapilan islerle ilgili fotograflar ilgili sayfada veya staj defterinin
sonunda ilgili giiniin tarihini barindiracak bir baslik ile en fazla 8x8 cm boyutunda
olmalidir. Her fotografin altinda fotografi aciklayan birka¢ kelimeden olusan ve
Times New Roman fontunda 10 punto ve kalin sekilde yazilmis agiklamalar
bulundurmalidir.

Staj defteri sablonunda her staj sayfasinda bulunan {ist ve alt bilgiler ilgili giin i¢in
doldurulmali ve giine ait yapilan igi tanimlayan “Yapilan is:” kismi1 birka¢ kelimeden
olusacak sekilde doldurulmalidir.



